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OBSERVACION IMPORTANTE:

EN LOS APARTADOS EN LOS QUE SE CONSIDERE NECESARIO SE REALIZARA UNA PROPUESTA QUE
PUEDA PREVER LA POSIBILIDAD DE DOCENCIA A DISTANCIA POR MEDIOS TELEMATICOS DESDE EL
INICIO DE CURSO O A PARTIR DE NUEVO PERIODO DE CONFINAMIENTO POR REBROTE DE LA PAN-
DEMIA PROVOCADA POR EL COVID-19
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1.- PRESENTACION DEL MODULO.

PROFESOR

ANTONIO M PINEDA CORPAS
Especialidad: ADMINISTRACION DE EMPRESAS

CICLO FORMATIVO

GS ADMINISTRACION Y FINANZAS

MODULO

PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

CURSO

10

HORAS MODULO

N° SEMANAS: 32
N° HORAS SEMANALES: 6
N° HORAS CURSO: 192

Ud. COMPETENCIA
ASOCIADAS

RD 1584/2011, de 4 de noviembre ANEXO V B

UCO0500_3 Gestionar y controlar la tesoreria y su presupuesto
UCO0979_3 Realizar las gestiones administrativas de tesoreria

NORMATIVA REGULADORA

Ley Orgénica 2/2006, de 3de Ley Organicade 19 de junio, de Real Decreto 1584/2011, de 4

mayo de Educacion, las Cualificaciones de noviembre, por el que se
modificada por ley Orgéanica Profesionales que pone en establece el Titulo de Técnico
8/2013, de 9de diciembre, marcha el Sistema Nacional de  Superior en Administraciony
parala mejora de la calidad Cualificaciones y Formacion Fianzasy se fijan sus
educativa Profesional ensefianzas minimas

Real Decreto 1147/2011, de Real Decreto 1416/2005 de 25 de

29 de julio, por el que se noviembre, sobre Catdlogo
establece la ordenacion Nacional de Cualificaciones
general de la Formacion Profesionale

Profesional del sistema

educativo

Ley 17/2007, de 10 de

diciembre, de Educacion de

Real Decreto 295/2004, de 20 de
febrero, y modificada en Real
Decreto 109/2008, de 1 de

Orden de 11 de marzo de Orden de 29 de septiembre de

2013, por la que se desarrola 2010, por la que se regulala

Andalucia el curriculo correspondiente  evaluacion, certificacion,
al titulo de Tecnico Superior acreditacion y titulacion académica
Decreto 277/2010, de 13 de en Administracion y Finanzas. del alumnado que cursa

julio, por el que se aprueba
el Reglamento Organico de
los Institutos de Educacion

Secundaria

ensefianzas de formacion
profesional inicial que forma parte
del sistema educativo en la

Comunidad Autonoma de
Andalucia.
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2.- OBJETIVOS GENERALES RELACIONADOS CON EL MODULO

La formacion del médulo contribuye a alcanzar los objetivos generales de este ciclo formativo
que se relacionan a continuacion:

b) Analizar los documentos o comunicaciones que se utilizan en la empresa reconociendo su estructura,
elementos y caracteristicas para elaborarlos.

e) Analizar la informacion disponible para detectar necesidades relacionadas con la gestion empresarial.

f) Organizar las tareas administrativas de las areas funcionales de la empresa para proponer lineas de
actuacion y mejora.

h) Reconocer la interrelacion entre las areas comercial, financiera, contable y fiscal para gestionar los
procesos de gestion empresarial de forma integrada.

i) Interpretar la normativa y metodologia aplicable para realizar la gestién contable y fiscal.
m) lIdentificar la normativa vigente, realizar célculos, seleccionar datos, cumplimentar documentos y
reconocer las técnicas y procedimientos de negociacion con proveedores y de asesoramiento a clientes,

para realizar la gestién administrativa de los procesos comerciales.

f) Identificar modelos, plazos y requisitos para tramitar y realizar la gestion administrativa en la
presentacion de documentos en organismos y administraciones publicas.

Las lineas de actuacion en el proceso de ensefianza-aprendizaje que permiten alcanzar los
objetivos del médulo versaran sobre:

El analisis e interpretacion de la normativa mercantil, contable y fiscal vigente.

Confeccibn y registro de la documentacién administrativa relacionada con la actividad comercial de la
empresa, utilizando una aplicacién informética de facturacion.

Cumplimentacién de documentos generados en procesos de cobros y pagos, asi como el andlisis de los
libros de tesoreria y la utilizacién de aplicaciones informaticas de gestion de tesoreria.

Contabilizar operaciones derivadas de la actividad comercial, materializadas en documentos soporte.

3.- COMPETENCIAS PROFESIONALES, PERSONALES Y SOCIALES

Asi mismo, la formacién del médulo contribuye a alcanzar las competencias profesionales,
personales y sociales de este titulo que se relacionan a continuacion:

f) Gestionar los procesos de tramitacion administrativa empresarial en relacién a las areas comercial,
financiera, contable y fiscal, con una vision integradora de las mismas.

k) Realizar la gestion administrativa de los procesos comerciales, llevando a cabo las tareas de
documentacién y las actividades de negociacién con proveedores, y de asesoramiento y relacion con el
cliente.

g) Realizar la gestibn contable y fiscal de la empresa, segun los procesos y procedimientos
administrativos, aplicando la nhormativa vigente y en condiciones de seguridad y calidad.

h) Supervisar la gestion de tesoreria, la captacion de recursos financieros y el estudio de viabilidad de
proyectos de inversion, siguiendo las normas y protocolos establecidos.

s) Realizar la gestion basica para la creacion y funcionamiento de una pequefia empresa y tener
iniciativa en su actividad profesional con sentido de la responsabilidad social.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE. CRITERIOS DE EVALUACION

Los Resultados de Aprendizaje (RA) son un conjunto de competencias contextualizadas en el ambito
educativo y que suponen la concrecion de los Objetivos Generales identificados para un Mdédulo
Profesional determinado.

Por su parte, los Criterios de Evaluacion (CE) constituyen el elemento curricular mas importante para
establecer el proceso de ensefianza-aprendizaje que permita alcanzar los Objetivos Generales
establecidos para este modulo profesional, y por lo tanto de las competencias a las que estan
asociados.

Los Resultados de Aprendizaje estan redactados en términos de una habilidad o destreza unida al
objeto sobre el que se ha de desempefiar esa habilidad o destreza (el ambito competencial), mas una
serie de acciones en el contexto del aprendizaje (el ambito educativo).

De conformidad con lo establecido en el REAL DECRETO 1584/2011, de 4 de noviembre, por el que se
establece el titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas y se fijjan sus ensefianzas
minimas, en la ORDEN de 11 de marzo de 2013, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente
al titulo de Técnico Superior en Administracién y Finanzas, se establecen los objetivos del médulo
“Proceso Integral de la Actividad Comercial” expresados en términos de resultados de aprendizaje asi
como los criterios para evaluar su consecucion que se reflejan a continuacion:

RAL. Determina los ||a) Se han identificado las fases del ciclo econémico de la actividad

elementos patrimoniales de empresarial.

la empresa, analizando la |[P) Se han distinguido los distintos sectores economicos basandose en la

actividad empresarial diversa tlpol_ogia de ac;ﬂwdades que se desarrollan en e_:llos. -

c) Se han definido las tipologias de empresas segun diferentes criterios de
clasificacion.

d) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y masa
patrimonial.

e) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el
pasivo exigible y el patrimonio neto.

f) Se ha relacionado el patrimonio econémico de la empresa con el
patrimonio financiero y ambos con las fases del ciclo econémico de la
actividad empresarial.

g) Se han clasificado un conjunto de elementos en masas patrimoniales.

RA2. Integra la normativa ||a) Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la

contable y el método de la legislacion espafiola.

partida doble, analizando el ||P) Se ha definido el concepto de cuenta como instrumento para representar

PGC PYME y la metodologia los distintos eIer_nentos patrimoniales y hechos gconémlcos de la empresa.

Se han determinado las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacion por partida doble.

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro
de las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

€) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable.

f) Se ha codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con
los criterios del PGC, identificando su funcién en la asociacion y desglose
de la informacién contable.

g) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC,
determinando la funcién que cumplen.

RA3. Gestiona la informacion ||a) Se ha identificado la normativa fiscal basica.
sobre tributos que afectan o b) Se han clasificado los tributos, identificando las caracteristicas basicas de

gravan la actividad comercial los mas significativos. -
de la empresa, seleccionando ¢) Se han identificado los elementos tributarios.

contable ©)
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y aplicando la normativa
mercantil y fiscal vigente

d)
e)

f)
)

h)

Se han identificado las caracteristicas basicas de las normas
mercantiles y fiscales aplicables a las operaciones de compraventa.

Se han distinguido y reconocido las operaciones sujetas, exentas y no
sujetas a IVA.

Se han diferenciado los regimenes especiales del IVA.

Se han determinado las obligaciones de registro en relacion con el
Impuesto del Valor Afadido, asi como los libros registros (voluntarios y
obligatorios) para las empresas.

Se han calculado las cuotas liquidables del impuesto y elaborado la
documentacion correspondiente a su declaracion-liquidacion.

Se ha reconocido la normativa sobre la conservacion de documentos
e informacién.

RA4. Elabora y organiza la
documentaciéon administrativa
de las operaciones de
compraventa, relacionandola
con las transacciones
comerciales de la empresa.

a)
b)

c)
d)

e)

Se han determinado los elementos del contrato mercantil de compraventa.
Se han establecido los flujps de documentacién administrativa
relacionados con la compraventa.

Se han identificado y cumplimentado los documentos relativos a la
compraventa en la empresa, precisando los requisitos formales.

Se han reconocido los procesos de expedicion y entrega de mercancias,
asi como la documentacion administrativa asociada.

Se ha verificado que la documentacion comercial, recibida y emitida,
cumple la legislacién vigente.

Se han identificado los parametros y la informacion que deben ser
registrados en las operaciones de compraventa.

Se ha valorado la necesidad de aplicar los sistemas de proteccion de la
informacion, asi como criterios de calidad en el proceso administrativo.

Se ha gestionado la documentacion, manifestando rigor y precision.

RA5. Determina los tramites
de la gestion de cobros y
pagos, analizando la
documentacion asociada y su
flujo dentro de la empresa.

Se han diferenciado los flujos de entrada y salida de tesoreria, valorando
los procedimientos de autorizacion de los pagos y gestion de los cobros.

Se han identificado los medios de pago y cobro habituales en la empresa,
sus documentos justificativos, diferenciando pago al contado y aplazado.
Se han comparado las formas de financiacion comercial mas habituales.
Se han aplicado las leyes financieras de capitalizacion simple o compuesta
en funcién del tipo de operaciones.

Se ha calculado la liquidacion de efectos comerciales en operaciones de
descuento.

Se han calculado las comisiones y gastos en determinados productos
bancarios de aplazamiento del pago o descuento comercial.

RA6. Registra los hechos
contables bésicos derivados
de la actividad comercial y
dentro de un ciclo econémico,
aplicando la  metodologia
contable y los principios y
normas del PGC.

b)
c)

d)
e)

)}

h)
i)

Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las
operaciones relacionadas con la actividad comercial conforme al PGC.

Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.

Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables
mas habituales del proceso comercial.

Se han contabilizado las operaciones relativas a la liquidacion de IVA.

Se han registrado los hechos contables previos al cierre del ejercicio
econdmico.

Se ha calculado resultado contable y balance de situacion final.

Se ha preparado la informacién econdémica relevante para elaborar la
memoria para un ejercicio econémico concreto.

Se han utilizado aplicaciones informaticas especificas.

Se han realizado las copias de seguridad segun el protocolo establecido
para salvaguardar los datos registrados.

Se ha gestionado la documentacion, manifestando rigor y precision.

RA7.
control
utilizando

Efectla la gestion y el
de la tesoreria,
aplicaciones

Se han establecido la funcién y los métodos de control de la tesoreria en la
empresa.

Se han cumplimentado los distintos libros y registros de tesoreria.

Se han ejecutado las operaciones del proceso de arqueo y cuadre de la
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informéticas.

caja y se han detectado las desviaciones.

d) Se ha cotejado la informacion de los extractos bancarios con el libro de
registro del banco.

e) Se han descrito las utilidades de un calendario de vencimientos en
términos de prevision financiera.

f) Se ha relacionado el servicio de tesoreria y el resto de departamentos con
empresas y entidades externas.

g) Se ha valorado la utilizacién de medios on-line, administracion electrénica y
otros sustitutivos de la presentacion fisica de los documentos.

h) Se han efectuado los procedimientos de acuerdo con los principios
de responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion.

i) Se ha utilizado la hoja de célculo y otras herramientas informaticas para la
gestion de tesoreria.

i) Se ha identificado el procedimiento para gestionar la presentacion de
documentos de cobro y pago ante las administraciones publicas.

3.1.- Resultados de aprendizaje y criterios de evaluacién no adquiridos en el curso
anterior debido al periodo de confinamiento.

No procede

4.- RELACION DE UNIDADES DIDACTICAS Y TEMPORALIZACION

MODALIDAD NO PRESENCIAL. DOCENCIA TELEMATICA. Si llegara a producirse la
circunstancia de docencia telematica no presencial, la carga horaria semanal del mddulo se
distribuira entre horas de docencia directa (DD) a través de videollamada y otras en las que el
alumno debera realizar un trabajo mas auténomo desarrollando otras actividades (OA) y
resolviendo supuestos, ejercicios o problemas propuestos.
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PRIMERA EVALUACION

Impartir materia entre 12 semana del curso y primera de diciembre (11,5 semanas)

NS ) s TEMP :  TEMP PONDERACIQN
DIOAGTICA TITULO e — DISTANCIA : DISTANCIA CALIFICACION
DD ! OA horas docencia
1 CONCEPTOS BASICOS 2 1 1 1%
2 EL PATRIMONIO 4 2 2 2%
3 EL METODO CONTABLE 9 6 3 6%
4 LOS LIBROS DE CONTABILIDAD 1,5 1 0,5 1%
5 EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD 2,5 2 0,5 1%
6 LAS COMPRAS DE MERCADERIAS 10 6 4 6%
7 LAS EXISTENCIAS Y LAS VENTAS DE 10 6 4 6%
8 LAS CUENTAS DE GASTOS E INGRESOS 3 2 1 2%
9 ACREEDORES Y DEUDORES POR OPER COMERCIA| 10 6 4 6%
10 INMOVILIZADO. CONCEPTOS BASICOS 3 2 1 2%
11 FIN DE EJERCICIO. LAS CUENTAS ANUALES 6 4 2 3%
Acocida centro, presentacion médulo, consolidacion,
afianzamiento, examenes, dudas, resolucion de problemas de 8 8
examenes, actividades complementarias y extraescolares...
TOTAL HORAS 69 36%
SEGUNDA EVALUACION
Impartir materia entre 12 semana diciembre y Gltima de febrero. (10 semanas)
TEMP : TEMP |PONDERACION
DILSNAIg':‘IgA TITULO PRE;I;'\:IIZIAL DISTANCIA DISTANCIA CALIFICACION
DD H OA horas docencia
12 LOS TRIBUTOS. EL IVA. CONTABILIDAD IVA 30 20 10 18%
13 LA ACTIVIDAD COMERCIAL. GESTION DE STOCKS 14 8 6 8%
DOCUMENTACION DE LA COMPRAVENTA.
14 CONTABILIDAD FACTURAS 14 8 6 8%
Consolidacion, afianzamiento, examenes, dudas, resolucién de 8 8
problemas de examenes, actividades complemen. y extraesc...
TOTAL HORAS 66 34%
TERCERA EVALUACION
Impartir materia entre 22 semana marzo ytercera de mayo. (10 semanas)
UNIDAD TITULO TEMP DlsTTih:I\lF;:m DISTI'EA'\:l\JPCIA 2’\5:‘?5:88:\\1‘
210 A (A1 AREsiERe Al DD E OA horas docencia
15 GESTION DE COBROS Y PAGOS. EFECTOS COMER 12 8 4 7%
16 OPERACIONES FINANCIERAS A INTERES SIMPLE. 14 8 6 8%
17 OPERACIONES FINANCIERAS A INTERES COMPUEY 14 8 6 8%
GESTION Y CONTROL DE TESORERIA.
18 DESCUENTO EFECTOS 10 6 4 6%
Consolidacion, afianzamiento, examenes, dudas, resolucion de 7 7
problemas de examenes, actividades complemen. y extraesc...
TOTAL HORAS 57 30%
TOTAL HORAS CURSO| 192 100% |

NOTA: LOS CONTENIDOS SOBRE APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD Y FACTURACION SE
IMPARTIRAN EN LAS HLC DEL 2° CURSO.
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5.- DESARROLLO DE UNIDADES DIDACTICAS Y SU RELACION CON
RESULTADOS DE APRENDIZAJE, CRITERIOS DE EVALUACION,
COMPETENCIA PROFESIONAL Y CONTENIDOS.

MODALIDAD NO PRESENCIAL. DOCENCIA TELEMATICA:
EN NEGRITA SE RECOGEN LOS CONTENIDOS BASICOS MINIMOS ASOCIADOS A CADA RA EN EL
CASO DE DOCENCIA TELEMATICA A TRAVES DE VIDEOCONFERENCIA U OTROS MEDIOS.

| 1.- LA CONTABILIDAD. CONCEPTOS BASICOS. |

| RA 1 | Criterios de evaluacion |
Determina los elementos @) Se ha propuesto una definicion de empresa.
patrimoniales de la empresa, p) Se han descrito los elementos que caracterizan una empresa.
analizando la-actividad ¢) sSe han descrito distintos criterios de clasificacion de empresas:
empresarial Atendiendo a la actividad que desarrollan. Teniendo en cuenta su forma
juridica.
d) Se han identificado las diferencias entre una empresa individual y una
sociedad.

€) Se ha clasificado una empresa segun los distintos criterios observados.

f) Se han distinguido los distintos sectores econémicos basandose en la
diversa tipologia de actividades que se desarrollan en ellos.

g) Se han enumerado los objetivos y fines de la contabilidad.

h) Se han identificado los principales destinatarios de la informacion
contable.

Contenidos basicos asociados

Introduccion.

Concepto de Contabilidad.

La empresa.

Clases de empresas.

Finalidad de la contabilidad.

Division de la contabilidad.

Destinatarios de la informacién contable.

ool kW

| 2.- EL PATRIMONIO |

| RA 1 | Criterios de evaluacion |
Determina los elementos a) Se han definido los conceptos de patrimonio, elemento patrimonial y
patrimoniales de la empresa, masa patrimonial.
analizando la actividad  b) Se han analizado distintos elementos patrimoniales, clasificandolos en
empresarial masas patrimoniales y relacionandolos con su funcién en la actividad
empresarial.

C) Se han identificado las masas patrimoniales que integran el activo, el
pasivo y el patrimonio neto.

d) Se ha relacionado cada masa patrimonial con las fases del ciclo
econdmico de la actividad empresarial.

€) Se han ordenado en masas patrimoniales un conjunto de elementos
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patrimoniales.

f) Se han relacionado las tres grandes masas patrimoniales.

g) Se ha elaborado el inventario de una empresa desde una relacién de
elementos patrimoniales.

h) Se ha realizado supuestos practicos de céalculo del valor del patrimonio
Clasificando los elementos patrimoniales.

Contenidos basicos asociados

Concepto.

Elementos patrimoniales.

Equilibrio patrimonial.

Masas patrimoniales.

Inventario: concepto, clases, estructura.
Balance de situacién. Conceptos basicos

22 Sl DT [

| 3.- EL METODO CONTABLE

| RA 2 | Criterios de evaluacion |
Integra la normativa contable y el a) Se ha distinguido las fases del ciclo contable completo adaptandolas a la
método de la partida doble, legislacién espafiola.
analizando el PGC PYME y la b) Se ha definido el concepto de cuenta como instrumento para representar los
metodologia contable distintos elementos patrimoniales y hechos econémicos de la empresa.

¢) Se han determinado las caracteristicas mas importantes del método de
contabilizacion por partida doble.

d) Se han reconocido los criterios de cargo y abono como método de registro
de las modificaciones del valor de los elementos patrimoniales.

e) Se ha definido el concepto de resultado contable, diferenciando las cuentas
de ingresos y gastos.

Contenidos basicos asociados

Los hechos contables.

Las cuentas.

Clasificacién y funcionamiento de las cuentas.
Tecnicismos de las cuentas.

La partida doble.

Analisis y representacion de los hechos contables: cuadro de andlisis contable bésico.
El libro Diario.

El libro Mayor.

. Balance de comprobacion.

10. Gastos e ingresos.

11. Los registros tradicionales.

CoNoohwh P

‘ 4.- LOS LIBROS DE CONTABILIDAD

| RA 2 | Criterios de evaluacion |

Integra la normativa contable y el @) Se han enumerado y descrito los libros obligatorios de contabilidad.

metodo de la partida doble, p) Se ha destacado el libro Mayor como uno de los libros voluntarios
analizando el PGC PYME vy la importantes.

metodologia contable C) Se ha descrito la forma de llevar los libros.
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d) Se han identificado los distintos documentos que deben incluirse en el
libro de Inventarios y cuentas anuales.

€) Se han identificado las normas que regulan distintos aspectos de los
libros de contabilidad.

f) Se han descrito las prescripciones legales que regulan la legalizacion de
la documentacion contable.

g) Se han identificado las formas de llevar a cabo la legalizacion de los
libros obligatorios.

Contenidos basicos asociados

POONOOA~WNE

Obligacion contable de los empresarios.
Libro Diario.

Libro Mayor.

Libro de Inventarios y Cuentas anuales.
Legalizacion de los libros de contabilidad.
Llevanza de los libros.

Conservacion de los libros.

Valor probatorio de los libros.

. Secreto de la contabilidad.

0. Marco legal.

5.- EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

RA 2 Criterios de evaluacion

Integra la normativa contable y el a) Se ha reconocido el PGC como instrumento de armonizacién contable.
método de la partida doble, b) Se han relacionado las distintas partes del PGC, diferenciando las
analizando el PGC PYME vy la obligatorias de las no obligatorias.
metodologia contable c) Se ha codificado un conjunto de elementos patrimoniales de acuerdo con
los criterios del PGC, identificando su funcién en la asociacion y desglose
de la informacién contable.
d) Se han identificado las cuentas anuales que establece el PGC,
determinando la funcién que cumplen.

Contenidos basicos asociados

No = rErarONE

Normalizacion contable.
Planificacién contable.
El Plan General de Contabilidad.
Estructura del Plan Contable.
Marco conceptual de la contabilidad.
Cuentas anuales. Imagen fiel.
Requisitos de la informacion a incluir en las cuentas anuales.
Principios contables.
Elementos de las cuentas anuales.
Criterios de registro o reconocimiento de las cuentas anuales.
Normas de registro y valoracion.
Cuentas anuales.

6.- LAS COMPRAS DE MERCADERIAS. (apuntes del profesor)

RA 6 Criterios de evaluacion

Registra los hechos contables a) Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las
bésicos derivados de la actividad operaciones relacionadas con las compras conforme al PGC.

11
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comercial y dentro de un ciclo b) Se han aplicado criterios de cargo y abono segtn el PGC.
econémico, aplicando la c¢) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables
metodologia contable y los mas habituales del proceso comercial relacionado con las compras
principios y normas del PGC. d) Se han contabilizado las operaciones teniendo en cuenta el IVA.

e) Se ha gestionado la documentacién, manifestando rigor y precision.

Contenidos basicos asociados

wn e

La importancia de una buena gestion en las compras.
El impuesto sobre el Valor Afadido.
Los documentos en las compras: pedido, albaran, factura, pago, cheque, letra de cambio. (Sélo

referencia, se estudian en “compraventa”)
4. Las cuentas asociadas a las compras.
5. Los envases y embalajes a devolver a los proveedores.
6. Las situaciones transitorias en las compras.

7.- LAS EXISTENCIAS Y LAS VENTAS DE MERCADERIAS. (apuntes del profesor)

RA 6 Criterios de evaluacion
Registra los hechos contables a) Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las
bésicos derivados de la actividad operaciones relacionadas con las compras conforme al PGC.
comercial y dentro de un ciclo b) Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.
econdémico, aplicando la c¢) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables
metodologia contable y los més habituales del proceso comercial relacionado con las ventas.
principios y normas del PGC. d) Se han contabilizado las operaciones teniendo en cuenta el IVA.

e) Se ha gestionado la documentacién, manifestando rigor y precision.

Contenidos basicos asociados

PN PE

Las ventas de mercaderias y de productos elaborados.
Los envases y embalajes a devolver por clientes.

Las cuentas de Existencias en el PGC.

El “deterioro” de las existencias.

8.- LAS CUENTAS DE GASTOS E INGRESOS. (unidad 13 del libro recomendado)

RA 6 Criterios de evaluacion
Registra los hechos contables a) Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las
bésicos derivados de la actividad operaciones relacionadas con los ingresos y gastos conforme al PGC.
comercial y dentro de un ciclo b) Se ha diferenciado entre gasto y pago y entre ingreso y cobro.
econdémico, aplicando la c¢) Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.
metodologia contable y los d) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables
principios y normas del PGC. mas habituales del proceso comercial relacionado con los gastos e
ingresos.
e) Se han contabilizado las operaciones teniendo en cuenta el IVA.
f)  Se ha gestionado la documentacion, manifestando rigor y precision.

Contenidos basicos asociados

1. Gastos:

= Servicios exteriores.

= Gastos de personal.

12
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= Gastos financieros.

2. Ingresos:

= Ingresos financieros.

=  Otros gastos de gestion.

=  Pérdidas procedentes de activos no corrientes y gastos excepcionales.
=  Trabajos realizados para la empresa.

=  Subvenciones, donaciones y legados.

= Otros ingresos de gestion.

=  Beneficios procedentes de activos no corrientes e ingresos excepcionales.

9.- ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES COMERCIALES. (unidad 14 libro)

RA 6

Criterios de evaluacion

Registra los hechos contables
bésicos derivados de la actividad
comercial y dentro de un ciclo
economico, aplicando la
metodologia contable y los
principios y normas del PGC.

a) Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las
operaciones relacionadas con la actividad comercial conforme al PGC.

b) Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.

¢) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables
més habituales del proceso comercial relacionados con clientes, proveedores,
deudores y acreedores varios, efectos comerciales a pagar y a cobrar
personal y administraciones publicas

d) Se han contabilizado las operaciones teniendo en cuenta el IVA.

e) Se ha gestionado la documentacién, manifestando rigor y precision.

Contenidos basicos asociados

= Clientes y deudores.

Las cuentas de personal.
Administraciones Publicas.
Otros activos financieros.
Otros pasivos financieros.

ok D

1. Acreedores y deudores por operaciones comerciales.
= Proveedores y acreedores varios.
= Efectos comerciales a pagar

L] Efectos comerciales a cobrar
= Problematica contable del descuento de efectos.
= Los efectos enviados en gestion de cobro.

‘ 10.- EL INMOVILIZADO. Conceptos basicos (no aparece en libro. Apuntes del profesor)

RA 6

Criterios de evaluacion

Registra los hechos contables
basicos derivados de Ila
adquisicion  del inmovilizado,
aplicando la metodologia
contable y los principios vy
normas del PGC.

a) Se han identificado y codificado las cuentas que intervienen en las
operaciones relacionadas con el inmovilizado conforme al PGC.

b) Se han aplicado criterios de cargo y abono segun el PGC.

c) Se han efectuado los asientos correspondientes a los hechos contables
mas habituales del proceso de adquisicion y amortizacion del inmovilizado

d) Se han contabilizado las operaciones teniendo en cuenta el IVA.

e) Se ha gestionado la documentacion, manifestando rigor y precision.

13



JJFe |ES. PROG RAMAC'ON AENOR

EMILIO CANALEJO DIDACTICA R GD Y

OLMEDA FP-FPB o, | N

UNE-EN 1S09001] | UNE-EN 150 14001

MD850203  Version 1 FECHA: 1-9-20 Pagina14de 6 wunuws  cowes
MODULO: PROC. INTEGRAL ACTIVIDAD COMERCIAL NIVEL: AF1 CURSO: 2020 - 21

Contenidos basicos asociados

Concepto y clasificacion del inmovilizado.

Problematica contable en la adquisicién del I. material e intangible
Amortizaciéon. Problematica contable

Problematica contable en la enajenacién del I. material e intangible.

Eal S

11.- FIN DE EJERCICIO. LAS CUENTAS ANUALES. (unidad 15 del libro de texto)

RA6 Criterios de evaluaci6n
Registra los hechos contables a) Se han contabilizado las operaciones relativas a la liquidacion de IVA.
basicos derivados de la actividad P) Se han registrado los hechos contables previos al cierre del ejercicio
comercial y dentro de un ciclo econdmico: regularizacion de existencias, amortizaciones y provisiones
econémico, aplicando la c) Se ha calculado resultado contable y balance de situacion final.
metodologia contable y los d) Se ha _ preparado 'Ia ﬁn_formacién_ econdmica relevante para elaborar la
principios y normas del PGC. memoria para un ejercicio econoémico concreto.

e) Se ha gestionado la documentacion, manifestando rigor y precision.

Contenidos basicos asociados

1. El proceso de regularizacion.
= Regularizacién de las cuentas patrimoniales. Amortizaciones
= Regularizacion de existencias.
=  Provisiones
=  Calculo del resultado de un ejercicio econémico.
2. Asiento de cierre.
Aplicacién de resultados.
4. Cuentas anuales.
" Balance.
=  Cuenta de pérdidas y ganancias.

w

12.- LOS TRIBUTOS. EL IVA (unidad 7 del libro de texto)

RA 3 Criterios de evaluacion

Gestiona la informacién sobre a) Se ha identificado la normativa fiscal basica.

tributos que afectan o gravan b) Se han clasificado los tributos, identificando sus caracteristicas basicas.

la actividad comercial de la © Se han identificado los elementos tributarios.

empresa, seleccionando y d) Se har_l |der_1t|f|cado I_as caracteristicas basicas de las normas
: : mercantiles y fiscales aplicables a las operaciones de compraventa.

aplicando la normativa T . ; .

il v fiscal vioente e) Se_ han distinguido y reconocido las operaciones sujetas, exentas y no

g il 9 sujetas a IVA.

f) Se han diferenciado los regimenes especiales del IVA.

g) Se han determinado las obligaciones de registro en relacién con el
Impuesto del Valor Anadido, asi como los libros registros (voluntarios y
obligatorios) para las empresas.

h) Se han calculado las cuotas liquidables del impuesto y elaborado la
documentacion correspondiente a su declaracion-liquidacion.

i) Se ha reconocido Ila normativa sobre conservacion de la
documentacion.
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Contenidos basicos asociados

1. El sistema tributario espafiol: clases de tributos y elementos tributarios
2. ElImpuesto sobre el Valor Afiadido (IVA).
= Concepto y ambito de aplicacion.
= Tipos de operaciones.
=  Sujeto pasivo.
= Labase imponible.
= Devengo del impuesto.
= Tipos impositivos.
= Cuotatributaria.
= Liquidacion del IVA
= Laregla de prorrata.

3. Regimenes especiales: RE del recargo de equivalencia, R simplificado y RE de la agricultura,
ganaderia y pesca.

4. Lagestion del IVA

=  Obligaciones formales del sujeto pasivo.

= Declaraciones-liguidaciones de IVA. (modelos 303 y 390)
a. Los libros registro del IVA
5. Operaciones online.

13.- LA ACTIVIDAD COMERCIAL. GESTION DE STOCKS (unidad 8 del libro de texto)

RA 4 Criterios de evaluacion

Elabora y organiza la a) Se han determinado los elementos del contrato mercantil de
documentacién administrativa de compraventa.

las operaciones de compraventa, ;) Se han identificado los elementos del contrato de compraventa.

CEEeEeR con s c) Se identificado los elementos que diferencian un contrato civil de un
transacciones comerciales de la contrato mercantil q
empresa. :

d) Se han analizado algunos contratos de compraventa especiales.

e) Se han enumerado las funciones del departamento comercial de la
empresa.

f) Se han analizado los distintos elementos del precio.
g) Se han descrito distintos métodos de fijacion de precios.
h) Se ha definido el concepto de punto muerto y la forma de calcularlo.

i) Se han enumerado los distintos tipos de existencias y los métodos
utilizados para el control de stocks.

Contenidos basicos asociados

1. Contrato mercantil:
= Contrato de compraventa, elementos, obligaciones de las partes, contenido y extincion
=  Contratos de compraventa especiales.
=  Otros contratos mercantiles

2. La actividad comercial: la organizacion de la empresa y el departamento comercial.
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3. Calculos de la actividad comercial.
= El precio.
= Métodos para la fijacion de precios.
= Punto muerto
4. Las existencias.
=  Gestion de stocks.
= Punto de pedido y lote de pedido.
= Método ABC.

14.- DOCUMENTACION DE LA COMPRAVENTA. (unidad 9 del libro)

RA 4 Criterios de evaluacién
Elabora y organiza la a) Se han establecido los flujos de documentacion administrativa
documentacién administrativa de relacionados con la compraventa.
las operaciones de compraventa, b) Se han identificado y cumplimentado los documentos relativos a la
relacionandola con las compraventa en la empresa, precisando los requisitos formales.
transacciones comerciales de la c¢) Se han reconocido los procesos de expedicién y entrega de mercancias,
empresa. asi como la documentacién administrativa asociada.

d) Se ha verificado que la documentacién comercial, recibida y emitida,
cumple la legislacion vigente.

e) Se han identificado los parametros y la informacion que deben ser
registrados en las operaciones de compraventa.

f) Se ha valorado la necesidad de aplicar los sistemas de proteccion de la
informacion, asi como criterios de calidad en el proceso administrativo.

g) Se ha gestionado la documentacion, manifestando rigor y precision.

Contenidos basicos asociados

1) El pedido.
- Clases de pedidos.
- Formalizacién del pedido. Control de pedidios
- Nota de pedido y carta de pedido.
- Confirmacion de pedido e incidencias.
- Presupuestos de obras o servicios.
2) Transporte de las mercancias.
3) El albarén o nota de entrega.
4) Lafactura
- Requisitos de la factura.
- Documentos sustitutivos de la factura: el tique.
- Expedicién y entrega de facturas.
- Célculo del importe de la factura.
La factura electronica.
Facturas o documentos sustitutivos rectificativos.

15.- GESTION DE COBROS Y PAGOS (unidad 11 del libro)

RA 5 Criterios de evaluacion

Determina los tramites de la a) Se han diferenciado los flujos de entrada y salida de tesoreria, valorando
gestion de cobros y pagos, los procedimientos de autorizacion de los pagos y gestién de los cobros.
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analizando la documentacion b) Se han identificado los medios de pago y cobro habituales en la empresa,
asociada y su flujo dentro de la sus documentos justificativos, diferenciando pago al contado y aplazado.
empresa. c) Se han comparado las formas de financiacion comercial mas habituales.
d) Se han calculado las comisiones y gastos en determinados productos
bancarios de aplazamiento del pago o descuento comercial.

Contenidos basicos asociados

1. Introduccion.
2. Pago al contado.
=  Entrega de dinero en efectivo.
=  Transferencia bancaria.
=  Domiciliacién bancaria.
=  Tarjetas bancarias.
3. El cheque.
= Elementos personales y formales
= Formas de emision.
= Cheques especiales.
= Plazos para el pago del cheque.
= Impago del cheque.
4. Elrecibo.
Pago aplazado.
6. Laletra de cambio
= Personas que intervienen en la letra de cambio.
= Impreso oficial de la letra de cambio.
= Impago de laletra de cambio.
7. El pagaré.
8. El recibo normalizado.
9. Medios de pago en comercio internacional.
10.0Operaciones financieras basicas en la gestion de cobros y pagos.
= Negociacién y gestion de efectos.
= Factoring.
=  Confirming.

G

16.- OPERACIONES FINANCIERAS: CAPITALIZACION Y DESCUENTO. (unidad 10 del libro) ‘

RA7 Criterios de evaluacion
Efectla la gestion y el control de la a) Se ha diferenciado entre las leyes financieras de capitalizacion simple y
tesoreria utilizando las leyes de actualizacion simple.
capitalizacion y actualizacion para p) se ha calculado el interés simple y compuesto de diversos instrumentos
realizar calculos financieros y financieros.
diferencia  distintos tipos de ) se ha calculado el descuento simple de diversos instrumentos
productos financieros basicos. financieros.

d) Se han diferenciado los conceptos del tanto nominal e interés efectivo o
tasa anual equivalente.

e) Se han diferenciado las caracteristicas de los distintos tipos de
comisiones de los productos financieros més habituales en la empresa.

f) Se han identificado los servicios basicos que ofrecen los intermediarios
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g)

h)

financieros bancarios.

Se han relacionado las operaciones financieras bancarias con la
capitalizacion simple, compuesta y el descuento simple.

Se ha calculado la liquidacion de efectos comerciales en operaciones de
descuento.

Se han calculado las comisiones y gastos en determinados
productos y servicios bancarios relacionados con el aplazamiento del
pago o el descuento comercial.

Contenidos basicos asociados

1. Introduccion.

= Tasao tipo de interés.
2. Capitalizacién simple.
=  Calculo del interés.

=  Capitalizaciéon no anual.

3. Actualizacion simple.
4. Descuento.
= Descuento comercial.
=  Valor efectivo.
5. Equivalencia financiera.
6. Capitalizacion compuesta.
=  Capital final o montante.
=  Célculo el interés.
=  Valor actual.

=  Calculo del tiempo.

= Equivalencia financiera.

= Tipos de operaciones financieras.

=  Calculo del capital final o montante.

= Método abreviado para el calculo de intereses.

= Calculo del tipo de interés.

= Capitalizacion fraccionada.

7. Productos financieros basicos: depdsitos y cuentas corrientes

17.- GESTION Y CONTROL DE TESORERIA (unidad 16 del libro)

RA 7 Criterios de evaluacion

Efectta la gestion y el control de  a)
la tesoreria, utilizando
aplicaciones informaticas. b)

c) Se han ejecutado las operaciones del proceso de arqueo y cuadre de la
caja y se han detectado las desviaciones.

d) Se ha cotejado la informacion de los extractos bancarios con el libro de
registro del banco.

e) Se han descrito las utilidades de un calendario de vencimientos en
términos de prevision financiera.

f) Se ha valorado la utilizacién de medios on-line, administracién electrénica

Se han establecido la funcién y los métodos de control de la tesoreria en
la empresa.
Se han cumplimentado los distintos libros y registros de tesoreria.

18
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y otros sustitutivos de la presentacion fisica de los documentos.

g) Se han efectuado los procedimientos de acuerdo con los principios
de responsabilidad, seguridad y confidencialidad de la informacion.

h) Se han aplicado las leyes financieras de capitalizacion simple o
compuesta en funcién del tipo de operaciones.

i) Se ha calculado la liquidacién de efectos comerciales en operaciones de
descuento.

) Se han calculado las comisiones y gastos en determinados
productos bancarios de aplazamiento del pago o descuento comercial.

k) Se ha utilizado la hoja de calculo y otras herramientas informaticas para la
gestién de tesoreria.

) Se ha identificado el procedimiento para gestionar la presentacion de
documentos de cobro y pago ante las administraciones publicas.

Contenidos basicos asociados

1. Latesoreria.
= Ambito de actuacion.
= Instrumentos de cobro y pago.
2. Libros registro de tesoreria.
= Libro de caja.
" Libro de bancos.
3. Gestion de efectos.
= Libro registro de efectos a cobrar.
= Libro registro de efectos a pagar
4. Gestion de cuentas bancarias. Banca on line.
= Cuentas corrientes.
=  Cuentas de crédito.
= Banca on line.
5. Operaciones con las administraciones publicas.
6. La gestidn de tesoreria.
» Planificacidn de la tesoreria.
= Presupuesto de tesoreria.
=  Gestion de los desequilibrios.

NOTA: Se ha optado por no incluir los contenidos relativos a las aplicaciones informaticas de
contabilidad y facturacion porque estos se impartiran en las horas de libre configuracion de 2° curso.
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UNIDADES DE TRABAJO RELACIONADAS CON LOS RA, OBJETIVOS
GENERALES DEL CICLO Y COMPETENCIAS PROFESIONALES:

UNIDADES DE | OBJETIVOS RDOS DE CRITERIOS DE COMPETENCIAS
TRABAJO GENERALES | APRENDZAJE | EVALUACION PROFESIONALES
1 e h,if 1 a,b,cdefgh g,s
2 e hin 1 a,b,cdefgh g,s
3 e hin 2 a,bcde g,s
4 e hin 2 a,bcdefg g,s
5 e hin 6 A b, c,d g,s
6 e h in 6 a,bcde g,s
7 e h,in 6 a, b,cde g,s
8 e h,in 6 a, b,cdef g,s
9 e h,in 6 a, b,cde g,s
10 e h,in 6 a, b,cde g,s
11 e h,in 6 a, b,cde g,s
12 b, h, i A 3 a,b,cdefqgh,i f, K, s
13 b, f,h,i,m 4 a,b,cdefqgh,i f, K, s
14 b, f,h,i,m 4 a, b,cdefg f, K, s
15 b,f, h,i,m 5 a, b, c, f,k, s
16 h, e 7 a,b,cdefaqgh,i h, s
17 h, e 7 a, b,cdefghijkl h, s
18 h, e 7 a, b,cdefoghijkl h, s

6.- ESTRATEGIAS METODOLOGICAS.

6.1.- Aportacién al proyecto linguistico del centro (PCL):

Realizamos lectura y comentario de articulos de la prensa econémica relacionados con la materia
estudiada.
Visitamos paginas web de organismos publicos para consultar legislacion relacionada con la materia
estudiada.

6.2.- Estrategias metodoldgicas:

El Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio, por el que se establece la ordenacion general de la
formacion profesional del sistema educativo establece que “a metodologia didactica de las
enseflanzas de formacién profesional integrara los aspectos cientificos, tecnoldgicos y organizativos
que en cada caso correspondan, con el fin de que el alumnado adquiera una visidn global de los
procesos productivos propios de la actividad profesional correspondiente”.

El aprendizaje debe basarse en el saber hacer y esta organizado en torno a unos supuestos
practicos a lo largo de todo el libro de texto.

La metodologia didactica de la Formacién Profesional especifica favorece en el alumno la
capacidad para el autoaprendizaje y el trabajo en equipo. Los alumnos y alumnas se enfrentaran con
la simulacion de casos practicos sobre procesos de trabajo lo mas cercanos posible a la realidad
laboral, con un grado creciente de dificultad.

Se debe fomentar, en todo momento, la participacion activa del alumnado mediante la
realizacion de trabajos de investigacion, participacion en debates, expresion de las propias
opiniones,...

En el desarrollo de los distintos contenidos siempre se tendra presente el mundo de la
empresa, su evolucion, necesidades, relaciones e interacciones con la sociedad, la ciencia y la
tecnologia. Pretendemos formar profesionales autonomos, con capacidad de decidir y gobernar su
vida profesional con libertad y responsabilidad.
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El proceso de ensefianza-aprendizaje se desarrollara del siguiente modo:

Siempre que sea posible partiremos de una situacion laboral concreta y a continuacion...
Plantearemos qué queremos ensefiar y, en funcion de ello...

Fijaremos un plan y lo desarrollaremos. Luego...

Lo aplicaremos a diferentes situaciones laborales (casos practicos y ejemplos), para a
continuacion...

Invitar al alumno-a a que ponga en practica sus conocimientos mediante la resolucion de
los ejercicios que se propongan.

Se pretende que los alumnos sean capaces de utilizar las herramientas de consulta y

aprendizaje necesarias, mas que memorizar todos los pasos para llevar a cabo un supuesto practico
concreto. En este sentido el alumno debe acostumbrarse a obtener informacién de distintos manuales
de referencia y medios de comunicacion y a realizar trabajos de campo.

En resumen, seguiremos una metodologia activa y participativa que facilite la interaccién,

fomente la responsabilidad sobre el aprendizaje, asegure la motivacion, favorezca la modificacion o
adquisiciéon de nuevas actitudes, posibilite el desarrollo de habilidades y potencie la evaluacion como
un proceso de retroalimentacién continua.

Dada la vinculacién que tiene el Centro con la lectura y la CCL, una parte de los trabajos, que

forman parte de los instrumentos de evaluacion exigiran la lectura y la mejora de la expresion oral y escrita.

Asi mismo se fomentara la lectura de articulos de la actualidad econdmica, relacionados con el tema

propuesto.

MODALIDAD NO PRESENCIAL. DOCENCIA TELEMATICA.

Entre 60 y 70% de la carga horaria se dedicara a docencia directa a través de conexion con el

alumnado mediante sistema de videoconferencia.

Resto de la carga horaria:

v" Utilizacion de video-tutoriales de los contenidos propios de la materia que se puedan localizar
en internet como apoyo a la docencia directa con videoconferencia que el alumno pueda
visualizar autbnomamente.

v’ Tareas, supuestos y actividades que el alumnado pueda realizar de forma auténoma desde
su propio domicilio sin necesidad de una interaccion inmediata con el profesor.

6.3.- Modificaciones de la programacion debido a la situacién de emergencia sanitaria

Debido a la situaciéon de emergencia sanitaria derivada de la Covid-19, se ha hecho necesaria la
modificacion de la programacion para tener en cuenta una hipotética situacion de docencia online del
médulo. Para ello, se han incluido las oportunas modificaciones en los siguientes puntos de la
programacion, quedando reflejado este aspecto en su correspondiente apartado:

4. Relacion de unidades con bloques tematicos y temporalizacion.
5. Desarrollo de Unidades Didacticas y contenidos

6. Estrategias metodolégicas

8. Criterios de evaluacion y recuperacion

11. Evaluacion de la programacion

7.- MATERIALES DIDACTICOS.

Plan General de Contabilidad (Real Decreto 1514 y 1515/2007 de 20 de dic)
Medios informaticos: ordenadores y programas de gestion.

Cafion proyector. Calculadora cientifica

Apuntes del profesor
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LIBRO DE TEXTO RECOMENDADO

Titulo: Proceso Integral de la Actividad Comercial.
Autor: José Rey Pombo.

Editorial: Paraninfo.

Edicion: 2016

ISBN: 978-84-283-3463-1

MODALIDAD NO PRESENCIAL. DOCENCIA TELEMATICA.

LIBRO DE TEXTO.

EQUIPOS INFORMATICOS PRIVADOS. HOJA DE CALCULO.

CALCULADORA CIENTIFICA

APLICACIONES INFORMATICAS: CORREO-¢ (cuenta corporativa), PLATAFORMA MOODLE,
APLICACION DRIVE, APLICACION CLASSROOM, PLATAFORMA VIDEOLLAMADAS MEET.
APLICACION YOU TUBE.

8.- CRITERIOS DE CALIFICACION, PONDERACION DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE Y RECUPERACION.

8.1 CRITERIOS DE CALIFICACION

El objetivo de la evaluacion es obtener informacion que sirva para evidenciar si el alumno adquiere las
unidades de competencia asociadas al médulo.

El proceso de evaluacion se concreta en el calculo de la calificacién con el que se pone de manifiesto en
gué grado el alumno ha adquirido las competencias.

Las competencias tienen su concrecidn en los resultados de aprendizaje (RA) y estos, a su vez, la
tienen en los criterios de evaluacién (CE); por tanto, si estamos evaluamos por criterios, estamos
evaluando por competencias.

¢Cuando se evalua?
1) Al comienzo del proceso de ensefianza-aprendizaje (evaluacion inicial) de forma que se
puedan adaptar los aprendizajes a las diferencias individuales. (Opcional s/ médulo)
2) Durante el proceso de ensefianza-aprendizaje (evaluacidn continua)
3) Alfinal del proceso de ensefianza-aprendizaje (evaluacion final)
Instrumentos de evaluacion

a. Pruebas individuales. Las pruebas se llevaran a cabo al finalizar cada unidad o grupo de
unidades did4cticas. En general, las pruebas podran ser escritas u orales, objetivas o de
ensayo y versaran sobre los contenidos propios de la materia impartida asociados a los
criterios de evaluacién descritos para cada RA. Ver rubricas

b. Actividades evaluables: resolucion de ejercicios, problemas y supuestos a ejecutar en
clase y/o en casa. Todos se consideran evaluables.

c. Trabajos individuales o en grupo que puedan proponerse sobre aspectos concretos
relativos a los contenidos estudiados o sobre temas de actualidad relacionados con estos.
Presentaciobn y exposicion de un trabajo puede sustituir la realizacién de pruebas

individuales.

Ponderacién de los instrumentos de evaluacién en el calculo de la calificacion
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La ponderacion de los diferentes instrumentos queda recogida en la hoja de calculo utilizada para la
recogida de la informacion para la evaluacién y el calculo de las calificaciones.

Distinguiremos entre la docencia presencial y la telemética. En este ultimo caso, los instrumentos no
sufren modificacion alguna aunque si lo haran en su peso especifico.

DOCENCIA DOCENCIA
PRESENCIAL TELEMATICA

PRUEBAS ESCRITAS
TRABAJOS* 85% 60%
(*que sustituyen a prueba escrita)

ACTIVIDADES EVALUABLES 15% 40%

La aplicacion del proceso de evaluacion continua del alumnado requerird, en la modalidad presencial,
su asistencia regular a clase y su participacién en las actividades programadas para los distintos
médulos profesionales del ciclo formativo.

La evaluacién del alumnado sera realizada por el profesorado que imparta cada moédulo profesional
del ciclo formativo, de acuerdo con los resultados de aprendizaje, los criterios de evaluacion y
contenidos de cada mdédulo profesional, asi como las competencias y objetivos generales del ciclo
formativo asociados a los mismos.

Para los alumnos de primer curso, como es el caso, se realizaran tres evaluaciones parciales, la
tltima en mayo. Ademas de éstas, se llevard a cabo una sesién de evaluacién inicial y una sesion de
evaluacion final en cada uno de los cursos académicos.

El alumnado de primer curso de oferta completa que tenga modulos profesionales no superados
mediante evaluacién parcial, o desee mejorar los resultados obtenidos, tendra obligacion de asistir a
clases y continuar con las actividades lectivas hasta la fecha de finalizacion del régimen ordinario de
clase que no sera anterior al dia 22 de junio de cada afio.

La evaluacion conllevara una calificacion que reflejara los resultados obtenidos por el alumno o
alumna en su proceso de ensefanza-aprendizaje. La calificacién de los mdédulos profesionales de
formacion en el centro educativo y del médulo profesional de proyecto se expresara en valores
numéricos de 1 a 10, sin decimales. Se consideraran positivas las iguales o superiores a 5 y negativas
las restantes.

La calificacion obtenida en cada evaluacion, serd el resultado de la suma de los resultados de
aprendizaje, correspondientes a las unidades tematicas impartidas en la misma. Una vez obtenida la
proporcionalidad correspondiente al sistema numeérico de notas establecido, es decir de 1 a 10. Se ha
disefiado hoja de calculo para este médulo.

En las pruebas escritas se tendran en cuenta los siguientes criterios de correccion:

Teoria: Si se incluye teoria en un examen escrito sera tipo test: acierto +100%; error -100%

Problemas y supuestos: Se valoraran conforme al siguiente criterio:
- Error u omision leve: Entre -10% y - 25% de la puntuacion correspondiente
- Error u omision grave o muy grave: entre -50% y - 100% de la puntuacién correspondie

Estos criterios podran ser modificados para adaptarse a un examen concreto. Si ello ocurriera
debera comunicarse a los alumnos debidamente y con caracter previo.

8.2 PONDERACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y/O DE LOS CRITERIOS
DE EVALUACION.
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Ponderacion de los RA

El conjunto de Resultados de Aprendizaje, constituyen el eje vertebral de nuestra programacion. Asi
pues, comenzaremos por realizar una ponderacién de cada resultado de aprendizaje, en funcion a la
contribucién que tiene para alcanzar la Competencia General del titulo y las Competencias
Profesionales, Personales y Sociales asignadas para nuestro moédulo a través de los Objetivos
Generales.

En nuestra opinién, el peso especifico con que cada RA contribuye a la consecucion de las
competencias propias del titulo es directamente proporcional a las horas de docencia.

Se recoge en la siguiente tabla:

RESULTADOS UNIDADES DE HORAS DE 2 2
APRENDIZAJE TRABAJO DOCENCIA PONDERACION | EVALUACION

RA 1 1-2 8 horas 3% 12 Ev.

RA 2 3-4 12 horas 7% 12 Ev.

RA 3 12 34 horas 18% 22 Ev.

RA 4 13-14 32 horas 16% 22 Ev.

RA 5 15 14 horas 7% 32 Ev.

RA 6 5-6-7-8-9-10-11 50 horas 26% 12 Ev.

RA 7 16-17-18 42 horas 22% 22 Ev.

TOTAL 196 horas 100%

MODALIDAD NO PRESENCIAL. DOCENCIA TELEMATICA.

La aplicacién del proceso de evaluacién continua del alumnado en esta modalidad de DOCENCIA
TELEMATICA, requerir, al igual que en la modalidad presencial, su asistencia regular a “clase” y
su participacion en las actividades programadas para el médulo o para el ciclo formativo.

Los RA sequiran teniendo la misma ponderaciéon que en la modalidad presencial.

8.3 MEDIDAS DE RECUPERACION.

Se establece el sistema de recuperacién aprobado por el departamento consistente en:

1. Prueba de recuperacion tras cada evaluacion parcial que versara sobre los criterios de
evaluacién o resultados de aprendizaje, en su caso, no superados en dicha evaluacion.

2. Prueba de recuperacion final que se realizard antes de la Ultima evaluacion final. El
contenido de la prueba seré el necesario para recuperar aquellos criterios de evaluacién o
resultados de aprendizaje, no superados durante el curso.

8.4 PERDIDA DEL DERECHO A LA EVALUACION CONTINUA

De acuerdo con lo establecido en el Proyecto Curricular de la familia Profesional de Administracion, la
acumulacion de un numero de faltas equivalente al 20% de la carga horaria del modulo (38 faltas en el
caso de PIAC), dard lugar a que el alumno/a pierda el derecho a la evaluacién continua, efectuandole
previamente tres apercibimientos por escrito, cuando acumule 12, 24 y 38 faltas, respectivamente.

La Pérdida del derecho de evaluacion continua se le comunicard al alumno/a en el tercer
apercibimiento.

El sistema de evaluacién de los alumno/as que hayan perdido el derecho a la evaluacion continua
consistird en una prueba final Unica que comprendera todos los contenidos y las actividades
programadas para el médulo, a celebrar en el mes de junio, de acuerdo con el calendario de
pruebas finales de curso que se hara publico por la Jefatura de Estudios.
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MODALIDAD NO PRESENCIAL. DOCENCIA TELEMATICA.

La aplicacién del proceso de evaluacion continua del alumnado en esta modalidad de DOCENCIA
TELEMATICA, requerir, al igual que en la modalidad presencial, su asistencia regular a “clase” y
su participacion en las actividades programadas para el modulo o para el ciclo formativo.

Los RA sequiran teniendo la misma ponderacion que en la modalidad presencial.

9.- INDICADORES DE LOGRO SOBRE LOS PROCESOS DE ENSENANZA Y
PRACTICA DOCENTE.

INDICADORES DE ENSENANZA INDICADORES DE LA PRACTICA DOCENTE
85% Programacion impartida Uso de las TIC en el aula
90% Horas impartidas Actividades motivadoras

90% Asistencia alumnado
65% Alumnado aprobado
Indicadores de ensefianza: Se miden mediante parametros anteriores, una vez por trimestre, y en
funcién de su resultado, se adoptan las medidas correctivas adecuadas

Programacion _impartida: Este indicador mide en porcentaje, el nUmero de temas impartidos en la
evaluacion en relacion al numero de temas que se habian previsto impartir.

Horas impartidas: Este indicador mide en porcentaje, el nimero de horas impartidas en la evaluaciéon
en relacion al nimero de horas previstas.

Asistencia del alumnado: Este indicador también se expresa en porcentaje y mide la relacion
porcentual entre el nimero de faltas totales del grupo (justificadas o no) del alumnado que asiste
regularmente a clase y el nUmero de horas totales que se han impartido en la evaluacion. La cantidad
que se obtiene se detrae del 100%

Alumnado _aprobado: También se expresa en porcentaje. Mide porcentualmente la relacién entre el
namero de alumnos aprobados y el numero total de alumnos que componen el grupo y asisten
regularmente a clase.

Indicadores de la préactica docente: Otro aspecto a evaluar es la propia practica docente. Los
indicadores que se tienen en cuenta son los siguientes:

Uso de las TIC en el aula: este indicador mide el nUmero de veces que se hace uso de las TICs en el
aula, tanto por parte del alumnado, como por el profesorado. Es un buen indicador para alcanzar una
de las lineas de actuacion en el proceso de enseflanza aprendizaje como es la utilizacién de
aplicaciones informéticas y nuevas tecnologias en el aula.

Actividades motivadoras: este indicador mide el nUmero de veces que se realizan actividades distintas
a las habituales de ensefianza- aprendizaje (dinamicas de grupo, debates, trabajos de investigacion, ,
etc) que hacen que el desarrollo del modulo se haga distinto y motivador para el alumnado.

10.- MEDIDAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD:

DETECCION: Teniendo en cuenta que todos nuestros alumnos han superado la etapa educativa de
Educacién Secundaria Obligatoria en la que se han debido aplicar las Instrucciones de 22 de junio de
2015, de la Direccion General de Participacion y Equidad, por las que se establece el PROTOCOLO
de deteccion e identificacién del alumnado con NEAE y la organizacion de la respuesta educativa, que
habréa de incluirse en el expediente del alumno en la plataforma Seneca, el tutor deberd consultar
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dicha informacién en SENECA e informard al equipo docente en el caso de que alguno de los alumnos
de su tutoria estuviera diagnosticado con NEAE.

ACTUACIONES: Ante necesidades educativas especiales del alumnado, en formacién profesional, no
se pueden hacer adaptaciones curriculares significativas, pero si se le pueden proporcionar al
alumnado, diferentes estrategias y métodos, para que adquieran los resultados de aprendizaje
previstos.

Para atender la diversidad del alumnado, se contar4 con actividades de diversas caracteristicas,
acordes a las demandas que se vayan presentando.

EVALUACION: La evaluacién del alumnado se llevara a cabo mediante los instrumentos de
evaluacion que se han comentado anteriormente (pruebas objetivas, trabajos y actividades, y

comportamiento y destrezas seguidas en el aula); con el fin de que se atienda la diversidad y se
cuente con diversos registros de cada uno de ellos.

11.- EVALUACION DE LA PROGRAMACION

Se llevara a cabo en un proceso continuo de retroalimentacion.

ANEXO |

TESORERIA

CONTABILIDAD < u APROVISIONAMIENTO < u < u
RAL RA2 RAG g 3 RA3 RA4 £ 3 RAS RA7 % 3
100% 3%  80% 250% Q 5 19,0% 16,0% e 5 7.0% 22,0% e 5
8 8 5o gz zg2 8 3 < I 2 3 I« @> Bs< 2.8 3 3«
$.5258 s35 2 a3z £ 2 @ 2 g€ E2 o S X 2 @ Es<Sy >2Z % 2 @
2302 26 & By5° 28 O § = fu s 295 8 O 3§ 28599 288 S S =
GBS EWug 583Rg 25 2 ER S2El-EE B, S 5§ < 28848 2835 I = <
s528 =058 35084925288 4 o 5 4 8§ ZB3:3gissfiis ¢ 5 & & s3icg. 3838 8 o 5 & 8
£075 5353 E398UZ8E8 8 B < 3 ., S 0L2§0Eatib9sS5s § o« 3 ., £ EpaiiB S8z 53 <3 . &
2020/21 GESCESSZ05Hccst8y = 2 2 : £ 0§ IB33gsigafgaic z © : b 0§ hSig3s fsit gz R :E § O3
S BICRIIHOOPESIA] 2 o = B 3 @ Owodm<ilacooet b o = B g 4 CEIEETIMNMOOIEE 2 o = | a 2 r4
T1-2-3-4-5 T 6-7-8-9-10-11 2 85% 15% Z o o T2 T1314 = 85%15% 2 @ S} T15 T16-17-18 = 85% 15% Z @ o i
1 angelarroyo408.al@ieseco.es 0,0 03 10,00 1000 29 25 00 25 9 it
2 juanmanuelbaenad51.al@ieseco.es 0,0 0,0 0,0
3 alejandrodelarbol359.al@ieseco.es 0,0 0,0 0,0
4 antoniogabrieldoblas885.al@ieseco.es 0,0 0,0 0,0
5 lorenagalisteo703.al@ieseco.es 0,0 0,0 0,0
6 16. .es 0,0 0,0 0,0
7 juanantoniolopez078.al@ieseco.es 0,0 00 0.0
8 raullopez842.al@ieseco.es 0,0 00 00
9 adrianmartinez308.al@ieseco.es 0,0 0,0 0,0
10 cristinamateos774.al@ieseco.es 00 00 0.0
11 mariadelpilarmunoz658.al@ieseco.es 0,0 00 0,0
12 manuelmunoz951.al@ieseco.es 00 00 0.0
13 deliarios005.al@ieseco.es 0,0 0,0 00
14 i 09 i € 0,0 0,0 00
15 carmenvillatoro244.al@ieseco.es 00 00 0,0
16 0,0 0,0 00
17 0,0 0,0 0.0
18 0,0 0,0 0,0
19 0,0 00 0,0
20 00 0,0 4,00 0,0
21 00 00 0,0
22 0,0 0,0 0,0
23 0,0 00 0,0
24 0,0 0,0 0,0
25 0,0 00 0,0



